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香港卓護義工協會有限公司 

HONG KONG CREDIBLE CARE VOLUNTEERS ASSOCIATION LIMITED (HKCCVA) 

 

義工轉介服務 – 義工徵求表格 

Volunteer Referral Programme – Volunteer Request Form 

 

請以正楷填寫 Please complete this form in block letters.   

機構資料 Information of Agent 

名稱 Name   

 

地址Address  

 

宗旨Objective(s) 

 

 

 

 

服務 Service Scope   

名稱 Name  

 

目的 Objective(s)   

 

性質 Type  

 

地點 Venue  

 

日期/時間 Date / Time  

 

期間 Duration  

 

次數 Frequency  

 

 

服務對象 Target Group  

人數  

Numbers 

 

年齡組別  

Age Group 

□兒童Children  □青年Youth  □成人Adult  □長者Elder   

□其他others:_________________________________ 
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服務對象類別  

Category 

(在合適的格內ѵ  

Please ѵ appropriate) 

□ 康復者Rehabilitator 病類Type of disease:______________ 

□ 病人Patient 病類Type of disease:____________________ 

□ 弱能/肢體傷殘人士 Disabled/Handicapped 

□ 智障人士 Mentally Handicapped  

□ 市民大眾 The Public  

□ 其他（請列明）Others (Please specify):________________ 

 

 

所需義工 Volunteer(s) Requirement 

所需人數 

Required Numbers 

護士 Nurse:______________ 

其他醫護專業(種類例如醫生、藥劑師) other health care professionals (e.g. 

Doctor, Pharmacist ):_______________ 

 

義工職責 

Duties 

護士 

Nurse_____________________________________________________________       

_________________________________________________________________ 

其他 other 

________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

       

 

服務基構代表 Responsible Representative of Agent 

姓名  

Name  

先生Mr / 女士Ms ____________________(中文Chinese) 

____________________(英文 English) 

地址Address  

 

身分Position  

電話 Tel: 傳真 Fax: 電郵 E-mail: 

簽署Signature  日期 Date 

機構蓋章 Agency Chop 

 

 

 

※ 為使義工徵求更有成效， 此表格須於服務舉行前四星期或以上連同有關服務詳情郵寄、傳真或電郵交到本會。

Submit this form at least four weeks prior to the scheduled date with information of service scope.  

Submission 遞交方法 

請填妥申請表，寄回: 灣仔軒尼詩道 289-295 號朱鈞記商業中心 25 樓 B 室 "香港卓護義工協會有限公司"收 或 電

郵至 info@hkccva.com / 傳真至本會，傳真號碼: 3747 3393。 

Please complete and send this form to “Hong Kong Credible Care Volunteers Association Limited"  Unit B, 25/F.,CKK 

Commercial Centre, 289-295 Hennessy Road, Wanchai, Hong Kong or email to info@hkccva.com / fax to 3747 3393. 

mailto:info@hkccva.com
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義工轉介服務須知 

 

 

1. 手續 

申請機構須遞交義工徵求表及機構簡介予本會，經本會審核後便會安排義工轉介服務。義工徵

求表可於本會網頁http://www.hkccva.com下載。 

 

 

2. 服務配對及轉介程序 

 機構須填妥義工徵求表連同機構簡介，傳真、電郵或寄交回本會，經本會審核服務內容，

符合轉介準則，便可進行義工招募。 

 當配對到合適義工後，本會將分別通知機構及義工，機構收到有關資料後可直接與護士義

工聯絡 (義工亦可主動與機構聯絡), 落實義工的出席，並講解活動詳情、安排面見及服務

簡介/訓練(視乎需要)。(本會只擔當轉介義工之媒介，服務形式及細節須由機構與義工商討

及協訂，機構需給予義工清晰的工作指引，並負責義工之工作安排) 

 如活動改期或取消，機構須盡早通知義工及本會有關最新的安排，避免不必要的誤會。 

 視乎服務需要, 本會可能安排義工組長帶領本會義工參與服務，機構可透過組長轉達服務資

料予義工，以使聯絡工作更具效率。_ 

 為了準確計算義工的服務時數及提升義工轉介服務之質素，機構須於服務完成後四星期

內，填寫及交回義工服務資料，以作紀錄。 

 機構需確保義工在安全環境下作供服務，並購買適當保險以保障義工安全。 

 機構需確保義工個人資料得到保密處理。 

 

 

3. 服務轉介準則 

 本會轉介義工協助之服務／活動須符合以下各項準則： 

 符合《個人資料(私隱)條例》、《性別歧視條例》、《殘疾歧視條例》、《家庭崗位歧視條

例》及《種族歧視條例》 

 不屬商業及牟利性質 

 不含政治及宗教目的 

 服務內容及環境不存任何預見的風險 

 不存任何對義工不公平的情況 

 不存任何濫用義工的情況 
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義工轉介服務須知 

 

 

詳情請參閱以下網頁 

 香港個人資料私隱公署(http://www.pcpd.org.hk) 

 平等機會委員會(http://www.eoc.org.hk) 

 任何有關機構任用義工的投訴，本會將即時作出跟進。如調查屬實，本會向有關機構發出警

告，本會保留對有關機構終止所有服務的權利 

 

 

4. 服務資料發放及義工報名方式 

本會一般會透過以下方式將機構之服務資料發放給本會義工會員，以進行宣傳及招募： 

 於本會網頁登載服務資料 

 定期電郵服務資料給會員 

 致電給符合資格的會員，介紹服務資料及邀請參與服務 

 

 

5. 義工嘉許 

 為表揚獎勵及嘉許護士義工的貢獻，本會訂立義工嘉許制度，並設立多項不同的嘉許獎別

和具意義的獎勵，藉以提升義工的地位和社會大眾人士的認同。本會誠邀各受惠機構提名

曾合作的優秀義工，接受嘉許 

 歡迎受惠機構在活動宣傳單張/海報及網頁鳴謝本會的支持及協助，如有需要使用本會標

誌，可與本會聯絡 

 本會鼓勵受惠機構於服務程序中，表揚在場協助的義工，以示感謝。可於服務完成後發放

義工感謝狀 

 

 

6. 義工保障 

 如服務改期或延長舉行日子，機構應盡早通知本會 

 機構需確保義工在安全環境下作供服務，並購買適當保險以保障義工安全 

 如義工需往香港以外地區參與服務，本會建議機構為義工購買旅遊保險 

 護士義工協助機構進行任何活動時應得到公平、合理及受尊重的待遇和應有的保障 


